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ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอมีสมุด
ประจ าตัวและบนัทึกขอ้มูลในสมุด

ประจ าตัวตามแบบ คร.4 
  

เจ้าหน้าที่ชีแ้จงรายละเอยีดการด าเนนิงาน 

เจ้าหน้าท่ีบันทึกขอ้มูลในสมุดประจ าตัว,บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม, แก้ไขขอ้มูล 

  

แก้ไข / เพิ่มเติมขอ้มูล 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกเสนอนายทะเบียนลงนาม 
ในสมุดประจ าตัว 

  

การขอมีสมดุประจ าตัว 

1 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ

เอกสาร ไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ รับสมุดประจ าตัว 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการ
ด าเนินงานตามคู่มอืประชาชน 

  

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

การขอมีสมุดประจ�ตัว
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แบบ คร.4

แบบ คร.4 ตัวอย่างสมุดประจ�าตัว

  

แบบ คร. 4 
 
 ค ำขอมีสมุดประจ ำตัวและบันทึกข้อมูลในสมุดประจ ำตัว 

        
 เขียนที ่                                                 . 
                                                   .  

                                                                วันที่           เดือน                          พ.ศ.                 .    

 ข้าพเจ้า                                                                                                                    .
เลขประจ าตัวประชาชน 󟽀󟽀 
เกิดวันที่            เดือน                                พ.ศ.                อายุ               ป ี         

 ทีอ่ยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่                    หมู่           ซอย                        ถนน.                                  .                                           
แขวง/ต าบล                                                      เขต/อ าเภอ                                                        . 

 จังหวัด                                       รหัสไปรษณีย ์                               .โทรศัพท์                               .                                                     
 ทีอ่ยู่ปัจจุบัน เลขท่ี                    หมู่           ซอย                                ถนน                                      .                                        

แขวง/ต าบล                                             เขต/อ าเภอ                                                                 .                                                      
 จังหวัด                                               รหัสไปรษณีย์                             โทรศัพท์                           .                                                                                                       
   อีเมล                                                                             .  

มีความประสงค์
(1 (1) ขอมีสมุดประจ ำตัวและบันทึกข้อมูลในสมุดประจ ำตัว 
    (2) ขอมีสมุดประจ ำตัว เนื่องจำก        ช ำรุด        สูญหำย        

       (3) ขอบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 
  โดยมีรำยละเอียดข้อมูลที่ขอให้บันทึก ดังนี้ 

  (1) ด้ำนกำรศึกษำ 
ล ำดับ 

ที ่ วุฒิกำรศึกษำ สำขำ สถำนศึกษำ ปีที่จบ 
เอกสำร 
อ้ำงอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขทีร่ับ                       . 
วันท่ีรับ                      .

 

  

2 
 

  (2) ด้ำนกำรฝึกอบรม 
 

ล ำดับ 
ที ่

หลักสูตร 
กำรฝึกอบรม 

ระยะเวลำ 
(ชั่วโมง/วัน/เดือน/ปี) 

ฝึกอบรม 
ระหว่ำงวันที่ 

หน่วยงำน 
ที่จัดฝึกอบรม 

เอกสำร 
อ้ำงอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 

     

 

  (3) ด้ำนกำรสัมมนำ 
 

ล ำดับ 
ที ่ โครงกำร/เรื่องที่สัมมนำ 

สัมมนำ 
ระหว่ำงวันที่ 

หน่วยงำน 
ที่จัดสัมมนำ 

เอกสำร 
อ้ำงอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 

    

  

  (4) ด้ำนกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมือแรงงำน 
 

ล ำดับ 
ที ่

สำขำอำชีพ 
สำขำ 

ระดับ หน่วยงำน/ 
สถำนที่ทดสอบ 

วันที่ผ่ำน 
กำรทดสอบ 

เลขที่หนังสือ 
รับรอง 

เอกสำร 
อ้ำงอิง 
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 (5) ด้ำนกำรประกอบอำชีพและกำรท ำงำนที่ผ่ำนมำ 
 

ล ำดับ 
ที ่

อำชีพ/ต ำแหน่งงำน สถำนที่ท ำงำน ตั้งแต่............... 
ถึง................... 

รวมเวลำ 
(ปี/เดือน) 

เอกสำร 
อ้ำงอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 

     

(6) ข้อมูลอื่นๆ 
ล ำดับ 

ที ่
รำยละเอียดของข้อมูล เอกสำรอ้ำงอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ ดังนี้ 
  (1) รูปถ่ำยหน้ำตรง ขนำด 1 x 1.5 นิ้ว พื้นหลังสีขำว ซึ่งถ่ำยมำแล้วไม่เกินหกเดือน จ ำนวน 1 รูป 
   (2) ส ำเนำเอกสำรหรือหลักฐำนเกี่ยวกับข้อมูลที่ขอให้บันทึก ดังนี้        
                                                                                                                  . 
                                                                                                                        . 
                                                                                                                        . 
                                                                                                                        . 

  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นและเอกสำรหลักฐำนที่แนบค ำขอถูกต้องและเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 
 
   ลงชื่อ                               ผู้ยื่นค ำขอ 
        (                               ).  ...                                                                                                        
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การประเมินความรู้ความสามารถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
การประเมินความรู้ความสามารถ 

1. การเตรียมการก่อนการประเมินความรู้ความสามารถ 

ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถกลางและ
ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 

26/4(2) จัดท าแผนการประเมินความรู้
ความสามารถ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร  

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบ 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอประเมินความรู้ความสามารถ 

เจ้าหน้าที่ชี้แจงรายละเอียดการด าเนินงาน 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เจ้าหน้าท่ีสร้างแบบค าขอ (คร.10) ในระบบรับรองความรู้
ความสามารถ (E-License) (กรณีระบบรับรองความรู้

ความสามารถ (E-License ขัดข้องให้บันทึกค าขอ 
ในแบบ คร. 10) 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม/ค่าบริการ 

เจ้าหน้าท่ีนัดวันผู้เข้ารับการประเมนิตามแผน 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีนัดหมายผู้ประเมนิ 

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติด าเนินการประเมิน 

เจ้าหน้าท่ีจัดเตรียมสถานที่ประเมนิ  

1. การเตรียมการก่อนการประเมินความรู้ความสามารถ



7License Pocket book 
การรับรองความรู้ความสามารถ Occupational Licensing Assessment

แบบ คร.10

แบบ คร. 10 
 

 
เขียนที่  

วันที่ เดือน พ.ศ.  
 
 

ข้าพเจ้า  

เลขประจ าตัวประชาชน       
เกิดวันที่ เดือน พ.ศ.  อายุ ปี 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่ หมู่ที่ ตรอก/ซอย ถนน  
แขวง/ต าบล เขต/อ าเภอ จังหวัด  
รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์มือถือ E-mail  
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้ เลขที ่ หมู่ที่ ตรอก/ซอย ถนน  
แขวง/ต าบล เขต/อ าเภอ จังหวัด  
รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์มือถือ E-mail  

มีความประสงค์จะขอรับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ ในสาขาอาชีพ  
สาขา ระดับ  

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 (๑) รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จ านวน 3 รูป 
 (2) สมุดประจ าตัวตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 (ถ้ามี) 
 (3) เอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ 
 (4) เอกสารเกี่ยวกับการศึกษา 
 (5) เอกสารเกี่ยวกับการฝึกอบรม 
 (6) เอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับการท างานในสาขาที่เก่ียวข้องกับการประเมิน 
 (7) เอกสารอื่น ๆ (โปรดระบุ)   
ข้าพเจ้ายินยอมเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้กับหน่วยงานของรัฐเพ่ือประโยชน์ในการจัดหางานและบริหาร

แรงงานต่อไป  ยินยอมให้เปิดเผย  ไม่ยินยอมให้เปิดเผย 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
ลงชื่อ ผู้ยื่นค าขอ 

( ) 
  

 

ค ำขอหนังสือรับรองควำมรูค้วำมสำมำรถ 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ี  
วันท่ีรับ  

 
 

รูปถ่ายขนาด 
1 X 1.5 นิ้ว 

 
2 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
กำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่ 
 ค าขอถูกต้องและเอกสารหรือหลักฐานครบถ้วน  
 ค าขอไม่ถูกต้อง เนื่องจาก  
  
  
 ขาดเอกสารหรือหลักฐาน ดังนี้  
  
  

 
 

ลงชื่อ   
( ) 

เจ้าหน้าทีผู่้รับค าขอ 
วันที่  
 

บันทึกกำรช ำระเงิน 
ผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียม/ค่าบริการแล้ว  
จ านวน บาท ( ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่ เลขที่  
ลงวันที่   
 
 

 

ลงชื่อ   
( ) 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
วันที่  

 

 
แจ้งก าหนดวันเข้ารับการประเมิน วันที่  
 
 

ลงชื่อ   
( ) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ 
วันที่  

 
ลงชื่อ  

( ) 
ผู้ยื่นค าขอ 

วันที่  
 

 



8 License Pocket book 
การรับรองความรู้ความสามารถ Occupational Licensing Assessment

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 
2. การด าเนินการระหว่างการประเมินความรู้ความสามารถ 

ด าเนินการประเมนิ 

เจ้าหน้าท่ีชี้แจงข้อปฏบิัติในการประเมิน 

3.การด าเนินการภายหลังการประเมินความรู้ความสามารถ 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงาน 
ตามคู่มือประชาชน 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าประกาศผลการประเมินความรู้
ความสามารถเสนอผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือ

แรงงาน/ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝมีือ
แรงงาน/ผู้ได้รบัการรับรองเป็นศูนยป์ระเมินความรู้

ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) ลงนาม 

เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ผ่านการรับรองความรู้
ความสามารถรับหนังสือรับรองความรู้

ความสามารถและบัตรประจ าตัวผู้ได้รับหนังสือ
รับรองความรู้ความสามารถ 

เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน 

ผู้ประ เ มินสรุปผลการประ เ มิน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 
2. การด าเนินการระหว่างการประเมินความรู้ความสามารถ 

ด าเนินการประเมนิ 

เจ้าหน้าท่ีชี้แจงข้อปฏบิัติในการประเมิน 

3.การด าเนินการภายหลังการประเมินความรู้ความสามารถ 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงาน 
ตามคู่มือประชาชน 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าประกาศผลการประเมินความรู้
ความสามารถเสนอผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือ

แรงงาน/ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝมีือ
แรงงาน/ผู้ได้รบัการรับรองเป็นศูนยป์ระเมินความรู้

ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) ลงนาม 

เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ผ่านการรับรองความรู้
ความสามารถรับหนังสือรับรองความรู้

ความสามารถและบัตรประจ าตัวผู้ได้รับหนังสือ
รับรองความรู้ความสามารถ 

เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน 

ผู้ประ เ มินสรุปผลการประ เ มิน  

2. การด�าเนินการระหว่างการประเมินความรู้ความสามารถ

3.การด�าเนินการภายหลังการประเมินความรู้ความสามารถ
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ตัวอย่าง คร.11

ตัวอย่าง คร.12
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7 

การออกใบแทนหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอใบแทนหนังสือ 
รับรองความรู้ความสามารถ  

แบบ คร.15 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล   
ในระบบรับรองความรู้

ความสามารถ  
(E-License)  

เจ้าหน้าที่ชี้แจงรายละเอียดการด าเนินงาน 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม/ค่าบริการ 

คืนค าขอ 

ไม่มีข้อมูล 
มีข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกเสนอผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือ
แรงงาน/ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝมีือแรงงาน/ผู้ไดร้ับ 

การรบัรองเปน็ศนูย์ประเมินความรู้ความสามารถ 
ตามมาตรา 26/4 (2) ลงนาม 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ รับใบแทนหนังสือรับรอง 
ความรู้ความสามารถ 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงานตาม
คู่มือประชาชน 

การออกใบแทนหนังสือรับรอง 
ความรู้ความสามารถ
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ตัวอย่าง คร.15

ตัวอย่าง คร.11 (ใบแทน)

แบบ คร. 15 
 

ค ำขอใบแทนหนังสือรับรองควำมรู้ควำมสำมำรถ 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ี  
วันท่ีรับ  

 
เขียนที ่  

  
วันที่ เดือน พ.ศ.  

ชื่อผู้ยื่นค ำขอ   
เลขประจ ำตัวประชำชน      ผ่ำนกำรประเมินควำมรู้ควำมสำมำรถในสำขำอำชีพ  
ตำมหนังสือรับรองควำมรู้ควำมสำมำรถ เลขที ่ ออกให้ ณ วันที่ เดือน พ.ศ.   
ออกโดย  
มีควำมประสงค์จะขอใบแทนหนังสือรับรองควำมรู้ควำมสำมำรถดังกล่ำว ซึ่งมีเหตุ   ช ำรุด    สูญหำย  

ข้ำพเจ้ำได้แนบรูปถ่ำยหน้ำตรง ขนำด 1 X 1.5 นิ้ว ซึ่งถ่ำยมำแล้วไม่เกินหกเดือน จ ำนวน 2 รูป มำพร้อมค ำขอนี้ 
และขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นถูกต้องและเป็นควำมจริงทุกประกำร  

 
ลงชื่อ  ผู้ยื่นค ำขอ 

( ) 
 

 
 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
กำรตรวจค ำขอ/เอกสำรหรือหลักฐำน 

ได้ตรวจสอบแล้ว 
 ค ำขอถูกต้องและเป็นผู้ได้รับหนังสือรับรองควำมรู้ควำมสำมำรถจริง จึงเห็นควรออกใบแทนหนังสือรับรอง 

ให้ผู้ยื่นค ำขอ 
 ตรวจสอบแล้ว ไม่เห็นควรออกใบแทนหนังสือรับรอง เนื่องจำก  

  
  

 
ลงช่ือ  

( ) 
เจ้ำหน้ำท่ีผูร้ับค ำขอ 

วันท่ี  

กำรพิจำรณำ 
 ให้ออกใบแทนหนังสือรับรองให้แก่ผู้ยื่นค ำขอ 
 ไม่ออกใบแทนหนังสือรับรอง เนื่องจำก  

  
  

 
ลงช่ือ  

( ) 
ต ำแหน่ง  

วันท่ี  

แบบ คร. 11 
OLC. 11 

ใบแทน 
Substitute Certificate 

 

หมายเหตุ : ออกแทนหนังสือรับรอง เลขท่ี ลงวันท่ี  
Remark : This is substitution of Occupational Licensing Certificate No dated  

ซึ่งมีเหต ุ  ช ำรุด  สูญหำย ตำมค ำขอเลขท่ี ลงวันท่ี  
Due to  damage  lost  In accordance with request Number dated  

 

 

 
หนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 

Occupational Licensing Certificate 
เลขที ่(No.)    

 

หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้แก่ 
This certificate is given to 

………………………………………………………………. 
………………………………………………………………. 

เพื่อแสดงว่าได้ผ่านการประเมินความรู้ความสามารถ 
to certify that this person has passed the occupational licensing assessment 

ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕  
according to the Skill Development Promotion Act, B.E. 2545 

ในสาขาอาชีพ สาขา ระดับ  
on Level  
จากกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน โดย ในฐานะศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถกลาง 
from Department of Skill Development by                         as Central Occupational Licensing Assessment Center 

ใช้ได้ถึงวันที่ เดือน พ.ศ.   
valid until  

ออกให้  ณ  วันที่ เดือน พ.ศ.   
given on  

  
( ) 

 

อธิบดีกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
Director–General of the Department of Skill Development 

 
 
 
 
 

 
ผู้ผ่านการประเมินความรู้ความสามารถ 

Examinee 
 
 
 
 
 
 
 

QR Code 
(ถ้ำมี) 

(Name) 
(ช่ือผู้ผ่ำนกำรประเมิน) 

(ประทับตราช่ือส่วนราชการ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ตามข้อ ๗๒ ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตร ี
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แกไ้ขเพิ่มเติม) 
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การออกหนังสือรับรอง
การขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 

การออกหนังสอืรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอขึ้นทะเบียน 
เป็นผูป้ระเมินตอ่นายทะเบียน 

ตามแบบ คร.18 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถกูตอ้งของเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีบันทึกแบบค าขอ (คร. 18) ในระบบ E-license  
สร้างแบบหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผูป้ระเมิน  
(คร.19) สร้างแบบบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน (คร.19/1) 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

ไม่ถูกต้อง/ไมค่รบถ้วน 
ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บข้อมูลลงในทะเบียนรับหนังสือฯ 
  

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ รับหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน 
เป็นผู้ประเมินและบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการ
ด าเนินงานตามคู่มอืประชาชน 

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกเสนอนายทะเบียนลงนาม 
หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

และบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน 
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ตัวอย่าง คร.18

ตัวอย่าง คร.19 ตัวอย่าง คร.19/1

  

แบบ คร. 18 

 
 
 
 

เขียนที ่  
วันที่ เดือน พ.ศ.  

เรียน นายทะเบียน 
ข้าพเจ้า  

เลขประจ าตัวประชาชน       
เกิดวันที่ เดือน พ.ศ.  อายุ ปี 
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้ เลขที่ หมู่ที่ ตรอก/ซอย ถนน  
แขวง/ต าบล เขต/อ าเภอ จังหวัด  
รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์มือถือ E-mail  

มีความประสงค์จะขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินในสาขาอาชีพ  
 สาขา ระดับ  

โดยมีคุณสมบัติในการเป็นผู้ประเมิน ดังนี้ 
1. มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบห้าปีบริบูรณ ์
2. ผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรการเป็นผู้ประเมินเมื่อวันที่    
3. คุณสมบัติอื่น (เลือกได้มากกว่า 1 อย่าง) 
 จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับปริญญาตรีในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประเมินหรือในสาขาอ่ืนที่มีการเรียน

วิชาที่เกี่ยวข้องกับการประเมินไม่น้อยกว่าหกหน่วยกิต และมีประสบการณ์การท างานในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประเมิน
ไม่น้อยกว่า ปี 

 ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติในสาขาอาชีพ    
สาขา  ระดับ   
ตามหนังสือรับรองว่าเป็นผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ เลขที่   ลงวันที่  
ออกโดย    

 เป็นผู้ประกอบกิจการในสาขาท่ีเกี่ยวข้องกับการประเมินไม่น้อยกว่า ปี 
 มีประสบการณ์การท างานในสาขาซ่ึงเกี่ยวข้องกับการประเมินไม่น้อยกว่า ปี 

 
 
 
 

  

 

ค ำขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ี  
วันท่ีรับ  

 

รูปถ่าย 

ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว 

  

  

2 
ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 (1) รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จ านวน 3 รูป 
 (2) เอกสารเกี่ยวกับการศึกษา 
 (3) เอกสารหรือหลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้ประกอบกิจการในสาขาที่เกี่ยวข้องกับสาขาที่จะเป็นผู้ประเมิน 
 (4) เอกสารหรือหลักฐานที่แสดงว่ามีประสบการณ์การท างานที่เกี่ยวข้องกับสาขาที่จะเป็นผู้ประเมิน 
 (5) เอกสารอื่น ๆ (โปรดระบุ)  

  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

ลงชื่อ  ผู้ยื่นค าขอ 
( ) 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
กำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่ 
 ได้ตรวจสอบแล้ว พบว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ ครบถ้วน 

ตามค าขอ จึงเห็นควรขึ้นทะเบียนให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 
 ไมเ่ห็นควรขึ้นทะเบียนให้แก่ผู้ยื่นค าขอ เนื่องจาก  
  
  

 
 

ลงชื่อ   
( ) 

พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
วันที่  
 

บันทึกกำรช ำระเงิน 
ผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว  
จ านวน บาท ( ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่ เลขที่  
ลงวันที่ เดือน พ.ศ.   
 
 

 

ลงชื่อ   
( ) 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
วันที่  

 
ค ำสั่งนำยทะเบียน 
 ให้ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินให้แก่ผู้ยื่นค าขอ  
 ไม่ข้ึนทะเบียนเป็นผู้ประเมินให้แก่ผู้ยื่นค าขอ เนื่องจาก  

  
 และให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่นค าขอให้ทราบ 

 
ลงชื่อ   

( ) 
 

นายทะเบียน 
วันที่  

 

  

แบบ คร. 19 
 

 
หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

เลขที่  /   
 

ให้ไว้เพ่ือแสดงว่า (ระบุชื่อผู้ได้รับการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน)  
ได้ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545  
ในสาขาอาชีพ  
สาขา ระดับ  

หนังสือรับรองฉบับนี้ ให้ใช้ไดจ้นถึงวันที่    
 
ให้ไว้ ณ วันที่    

 
 
 

 (ลงช่ือ)  
( ) 

 
นายทะเบียน 

 
 
 
 

(ประทับตราช่ือส่วนราชการ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ตามข้อ 72  
ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม) 

 
 (ลงช่ือ)  

( ) 
ผู้ขอขึ้นทะเบียน  

 
 

รูปถ่าย 
ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว 

 

  

แบบ คร. 19/1 
แบบบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน 

 
(ด้านหน้า) 

 
 
 
 

 5.4 ซม. 
 
 
 
 

8.4 ซม. 
 
 

(ด้านหลัง) 
 
 
 
 
 

 5.4 ซม. 
 
 
 
 

 8.4 ซม. 
 
 

(ประทับตราช่ือส่วนราชการ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  
ตามข้อ 72 ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม) 

 

บัตรประจ าตัวผู้ประเมิน 
ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

 

 
 

เลขท่ี  
ใช้ได้จนถึงวันท่ี  

เลขประจ าตัวประชาชน 
     

ช่ือ-สกุล     
สาขาอาชีพ  
สาขา  
ระดับ  

   
  (  ) 
ลายมือช่ือผู้ถือบัตร นายทะเบียน 

 
 

รูปถ่าย 
ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว  
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11 

การออกใบแทนหนังสือรับรอง 
การขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอใบแทนหนังสือ
รับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

ตามแบบ คร.20 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกเสนอนายทะเบียนลงนามใบแทนหนังสือรับรอง 
การขึน้ทะเบียนเปน็ผู้ประเมนิหรอืบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน  

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ รับใบแทนหนังสือรับรองการขึน้ทะเบียน 
เป็นผูป้ระเมินหรือบัตรประจ าตัวผู้ประเมินแกผู่้ยื่นค าขอ 

 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บข้อมูลลงในทะเบียนรับใบแทนหนังสือรับรอง 
การขึน้ทะเบียนเปน็ผู้ประเมนิหรอืบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน 

  

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงาน
ตามคู่มือประชาชน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ข้อมูลในระบบการรับรอง

ความรู้ความสามารถ  
(E-license) 

ไม่มีข้อมูล 

มีข้อมูล 

คืนค าขอ 

การออกใบแทนหนังสือรับรอง
การขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน
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ตัวอย่าง คร.20

ตัวอย่าง คร.21

 
 

แบบ คร. 20 

 

เขียนที ่  
วันที่ เดือน พ.ศ.  

เรียน นายทะเบียน 
ข้าพเจ้า  

เลขประจ าตัวประชาชน      ได้รับการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน
ในสาขาอาชีพ  
สาขา ระดับ  
ตามหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน เลขที่  
ออกให้ ณ วันที่   ออกโดย  
  
มีความประสงค ์ ขอออกใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน  ขอรับบัตรประจ าตัวผู้ประเมิน 
เพ่ือใช้แทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน/บัตรประจ าตัวผู้ประเมินดังกล่าว ซึ่งมีเหตุ  ช ารุด  สูญหาย 

ข้าพเจ้าได้แนบรูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จ านวน 3 รูป มาพร้อมค าขอนี้ 
และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 
 

ลงชื่อ  ผู้ยื่นค าขอ 
( ) 

  

 
ค ำขอออกใบแทนหนังสือรับรองกำรขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 
หรือขอรับบัตรประจ ำตัวผู้ประเมิน กรณีช ำรุดหรือสูญหำย 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ี  
วันท่ีรับ  

แบบ คร. 21 
 
 

 

 
หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน 

เลขที่  /   
 

ให้ไว้เพ่ือแสดงว่า (ระบุชื่อผู้ได้รับการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน)  
ได้ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545  
ในสาขาอาชีพ  
สาขา ระดับ  

ใบแทนหนังสือรับรองฉบับนี้ ใช้ไดจ้นถึงวันที่    
 
ใบแทนให้ไว้ ณ วันที่    

 
 
 

 (ลงช่ือ)  
( ) 

 
นายทะเบียน 

 
 
 
 

(ประทับตราช่ือส่วนราชการ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ตามข้อ 72  
ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม) 

 
 (ลงช่ือ)  

( ) 
ผู้ขอขึ้นทะเบียน 

 
 
 
หมายเหตุ : ออกแทนหนังสือรับรอง เลขท่ี ลงวันท่ี  

ซึ่งมีเหตุช ารุดหรือสูญหาย ตามค าขอเลขท่ี ลงวันท่ี  

ใบแทน 

 
 

รูปถ่าย 
ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว 

 

 
 

2 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
กำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่ 
 ได้ตรวจสอบแล้ว ค าขอถูกต้องและได้รับการขึ้นทะเบียน

เป็นผู้ประเมินจริง จึงเห็นควรออกใบแทนหนังสือรับรอง
การขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินหรือออกบัตรประจ าตัว 
ผู้ประเมินให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 
 ไม่เห็นควรออกใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน

เป็นผู้ประเมินหรือออกบัตรประจ าตัวผู้ประเมินให้ผู้ยื่น
ค าขอ เนื่องจาก   

  
 
 

ลงชื่อ   
( ) 
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
วันที่  

 

บันทึกกำรช ำระเงิน 
ผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว  
จ านวน บาท ( ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่ เลขที่  
ลงวันที่    
 
 

 
ลงชื่อ   

( ) 
เจ้าหน้าที่การเงิน 

วันที่  
 

ค ำสั่งนำยทะเบียน 
 ให้ออกใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินหรือออกบัตรประจ าตัวผู้ประเมินให้แกผู่้ยื่นค าขอ 
 ไม่ออกใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินหรือไม่ออกบัตรประจ าตัวผู้ประเมินให้แก่ 

ผู้ยื่นค าขอ เนื่องจาก   
  
 และให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่นค าขอให้ทราบ 

 
 

ลงชื่อ   
( ) 
 

นายทะเบียน 
วันที่  
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16 
การรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ 

1. การเตรียมการก่อนคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  
พิจารณารับรองเป็นองค์กรอาชีพ 

ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

กลุ่มบุคคลหรือสถาบันที่ประสงค์ 
จะขอให้คณะกรรมการรับรอง 

ให้เป็นองค์กรอาชีพ 
  

สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน 

  
แก้ไข/
เพิ่มเติม 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ความถูกต้อง/ครบถ้วนของ
ค าขอรับรองเปน็องค์กรอาชีพ 

ตามแบบ คร.1 

ไม่ด าเนินการแก้ไข
ภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนดถือว่า 

ไม่ประสงค์จะเป็น
องค์กรอาชีพ 

  

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขอรับรองการเป็น 
องค์กรอาชีพเพื่อเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

เสนอคณะกรรมการสง่เสริมการพัฒนา 
ฝีมือแรงงานพิจารณา 

การรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ

1. การเตรียมการก่อนคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณารับรอง 

   เป็นองค์กรอาชีพ
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ตัวอย่าง คร.1

  แบบ คร.1 
 
 

 
 

 

ค ำขอรับรองเป็นองค์กรอำชีพ 
       เขียนที ่                                              . 
                                                               วันที่           เดือน                            พ.ศ.           .    
เรียน นายทะเบียน 
 ด้วยสมาคม                                         .ทะเบียนเลขท่ี                                               . 
โดย                                                              เลขประจ าตัวประชาชน                                   . 
เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทน/ผู้รับมอบอ านาจ 
มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่                    หมู่ที ่                 ตรอก/ซอย                                         . 
ถนน                                แขวง/ต าบล                             เขต/อ าเภอ                                   . 
จังหวัด                             รหัสไปรษณีย ์                           โทรศัพท์                                      .
โทรสาร                             โทรศัพท์มือถือ                          E-mail                                       . 
มีความประสงค์จะขอให้คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานรับรองเป็นองค์กรอาชีพ ตามมาตรา 5
แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ในสาขาอาชีพ                                                  

สาขาอาชีพช่างก่อสร้าง 
สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ 
สาขาอาชีพช่างเครื่องกล  
สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์ 
สาขาอาชีพช่างอุตสาหกรรมศิลป์ 
สาขาอาชีพเกษตรอุตสาหกรรม 
สาขาอาชีพภาคบริการ 

ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหรือหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้   
(1) เอกสารเกี่ยวกับการจัดตั้งสมาคม ได้แก่ ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคม ใบส าคัญแสดงการ  

จดทะเบียนการแต่งตั้งกรรมการของสมาคม ข้อบังคับของสมาคม 
(2) รายงานการประชุมสมาคมที่มีมติให้ยื่นขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ      
(3) หนังสือมอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ (กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
(4) เอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับการด าเนินการตามวัตถุประสงค์เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 ก่อนยื่นค าขอ     
(5) เอกสารอ่ืนๆ (โปรดระบุ)                                                                                      . 

 (ส าเนาเอกสารหรือหลักฐานให้ลงชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับ) 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหรือหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ   

     
 ลงชื่อ                               ผู้ยื่นค าขอ (ประทับตราสมาคม ถ้ามี)  
      (                               ).  

เลขรับ.......................... 
วันท่ี.............................

(ด้านหลัง) 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

 
กำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่ 
  ได้ตรวจสอบแล้ว ค าขอและเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
  ได้ตรวจสอบแล้ว ค าขอไม่ถูกต้อง ขาดเอกสารหรือหลักฐาน ดังนี้                               . 
                                                                                                                                  .                                                                                                                                                                  
.                                                                                                                                 .
 .               
 
 ลงชื่อ                                 
      (                               ) 
 ต าแหน่ง                                 
  เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ 
 
 
กำรตรวจสอบของนำยทะเบียน       
  ค าขอถูกต้อง เอกสารหรือหลักฐานครบถ้วนแล้ว ให้น าเสนอคณะกรรมการพิจารณาต่อไป 
  ค าขอไม่ถูกต้อง/ขาดเอกสารหรือหลักฐาน ดังนี้                                                    . 
                                                                                                                                  .                                                                                                                                                                  
.                                                                                                                                 . 
.                           ให้แจ้งผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน.       .วัน
 .               
 
 ลงชื่อ                                 
      (                               ) 
 ต าแหน่ง                                 
   นายทะเบียน   
 วันที่                                    .                                                                                   
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.

พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2557
( การรับรองความรู้ความสามารถ )

ประกาศ คกก.
เร่ือง หลักเกณฑ์ 

วิธีการและเงื่อนไข
ในการย่ืนค าขอการ

ประเมิน ฯ 
( หน้า 107)  

(แบบ คร.10-15)

(1) ศูนย์ประเมินฯ 
กลาง

ม.26/5 อ านาจ
หน้าท่ี

ม.26/13 วรรค 1.
ศูนย์ประเมินฯกลาง
และหน่วยงานของรัฐ
อาจเรียกค่าธรรมเนียม

กฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมของศูนย์

ประเมินความรู้
ความสามารถกลาง
และศูนย์ประเมิน

ความรู้ความสามารถท่ี
เป็นหน่วยงานของรัฐ 

พ.ศ.2559
(หน้า 120)

ม.5 ผู้ประเมิน

ประกาศ คกก. เร่ือง 
แบบบัตรประจ าตัว
ผู้ประเมิน(หน้า131)  

ม.5 สมุดประจ าตัว

ม.26/1 บุคคลท่ีประสงค์
จะมีสมุดประจ าตัว

ม.26/2 การบันทึกข้อมูล

ประกาศ คกก. เร่ืองแบบ
สมุดประจ าตัว  

หลักเกณฑ์ วิธีการ ฯ                          
(หน้า 86) (แบบคร.3,4 ) 

กฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การรับรองความรู้
ความสามารถ พ.ศ.2559

(หน้า 122)

ม.26/13 วรรค.2
องค์กรอาชีพอาจเรียก
เก็บค่าบริการ ไม่เกินท่ี

รัฐมนตรีประกาศ
ก าหนด

ม.26/6 อ านาจหน้าท่ี

ม.26/8 หนังสือรับรอง
การเป็นศูนย์ประเมิน 

2 ปี

กฎกระทรวง การย่ืน
ค าขอ การออกหนังสือ
รับรอง ฯ (หน้า 96)

(แบบ คร.5-9)

กฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การรับรองความรู้
ความสามารถ 

พ.ศ.2559
(หน้า 122)

ม.26/14 เก็บเอกสาร
และหลักฐานของผู้ยื่น
ค าขอหนังสือรับฯ และ

ผลการพิจารณา 
ไว้ไม่น้อยกว่า 2 ปี

ม.26/15 รายงานผลการ
ด าเนินงานให้นาย
ทะเบียนทราบ

ประกาศ คกก.
เร่ือง หลักเกณฑ์

และวิธีการรายงานผล ฯ 
(หน้า 134) 

(แบบ คร.22 -23)

ม.5
องค์กรอาชีพ

ประกาศ คกก. เร่ือง
หลักเกณฑ์ วิธีการและ

เง่ือนไขใน
การรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 

(หน้า 82) (แบบ คร.1-2)

ม.26/4 ศูนย์ประเมิน
ความรู้ความสามารถ

(2) องค์กรอาชีพและ
หน่วยงานของรัฐ 

ม.26/9 แสดงหนังสือ
รับรองการเป็นศูนย์

ประเมินเปิดเผยและเห็น
ได้ง่าย

ม. 26/7 องค์กรอาชีพ 
หรือหน่วยงานของรัฐท่ี
ประสงค์จะเป็นศูนย์

ประเมินฯ
ประกาศกระทรวง
แรงงาน เร่ือง อัตรา

ค่าบริการฯ  (หน้า 85)

ม.5 การประเมิน 
การรับรองความรู้ความสามารถ

หนังสือรับรองความรู้ความสามารถ

ม.39(5) จ าแนกและ
ก าหนดระดับความรู้
ความสามารถของผู้
ประกอบอาชีพและ
ก าหนดช่วงอัตรา

ค่าจ้าง ...

ม.7 (2) ก าหนดสาขา
อาชีพ ต าแหน่งงาน 
หรือลักษณะงาน ท่ี
อาจเป็นอันตรายต่อ

สาธารณะ... 

ม.26/3 ผู้ปฏิบัติงาน 
ในสาขาอาชีพ 

ต าแหน่งงาน หรือ
ลักษณะงานท่ีรัฐมนตรี
ประกาศก าหนดตาม

มาตรา 7 (2)

ม.26/10 บุคคลท่ี
ประสงค์จะขอ
หนังสือรับรอง

ความรู้
ความสามารถ....

ประกาศกระทรวง
แรงงาน เร่ือง 

ก าหนดสาขาอาชีพท่ี
อาจเป็นอันตรายต่อ

สาธารณะฯ
(หน้า 137)

กฎกระทรวง 
ก าหนด

ค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการ
รับรองความรู้
ความสามารถ 

พ.ศ.2559
(หน้า 122)

ม.26/11 บุคคลท่ี
ประสงค์จะข้ึน
ทะเบียนเป็นผู้

ประเมิน

ประกาศ คกก.
เร่ืองคุณสมบัติ
ของผู้ประเมินฯ 

(หน้า 124 )(แบบ 
คร.18 ,19 ,19/1, 

20 ,21)
ม.26/12

ค่าตอบแทนผู้
ประเมินที

ปฏิบัติงานในศูนย์
ประเมินฯกลาง

ระเบียบ คกก. 
ว่าด้วยค่าตอบแทน
และค่าใช้จ่ายอื่นฯ

(หน้า 133)

กฎกระทรวง
(หน้า 122)

ม.33/1
ผู้ประกอบ

กิจการ

ประกาศ 
คกก. เร่ือง 
ก าหนด

จ านวนการ
จ้างงานผู้

ได้รับหนังสือ
รับรอง ฯ 

(หน้า 192)

ม.33/1 (3) 
ให้ใช้

เครื่องหมาย

ประกาศ คกก.
เรื่อง แบบของ
เครื่องหมาย 
หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และ
เงื่อนไขการ
อนุญาตและ

การใช้
เครื่องหมาย ฯ 

(หน้า 193)
(แบบ คร.24 

คร.25)ม.53/1 
ผู้ปฏิบัติงาน ตาม 

ม.26/3 ไม่มี
หนังสือรับรองฯ

ม.53/2 ผู้จ้างผู้
ไม่มีหนังสือฯ 
ตาม ม.26/3 

ท างานในสถาน
ประกอบ
กิจการ

ม.53/3 ด าเนินการเป็นศูนย์
ประเมินฯ  มิได้รับหนังสือรับรองฯ 

ม.53/6 ด าเนินการเป็นศูนย์
ประเมินฯ ฝ่าฝืน ม.49/1 วรรค3.

ม.53/3
ผู้ประเมิน มิได้รับ
หนังสือรับรองฯ 

ม.53/6 ผู้ประเมิน
ฝ่าฝืน ม.49/1 

วรรค 3.

ม.53/4
ใช้เครื่องหมาย

โดยมิได้รับ
อนุญาต 

ด าเนินการตามระเบียบกรมพัฒนาฝีมือ
แรงงานว่าด้วยการด าเนินคดีอาญาและ
การเปรียบเทียบความผิดตามกฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมการพัฒนาฝมืีอ
แรงงานพ.ศ.2562

ใช้ประกอบกับหนงัสือรวมกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานและกฎหมายที่เกีย่วข้องกับการพัฒนาฝีมือแรงงาน (เล่มสีเทา)

ส่งเสริมตามกฎหมาย

บังคับตามกฎหมาย

    พระราชบญัญตัส่ิงเสรมิการพฒันาฝีมอืแรงงาน (ฉบบัที ่2)    พ.ศ.2557  (การรับรองความรู้ความสามารถ) 
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พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2557
( การรับรองความรู้ความสามารถ )

ประกาศ คกก.
เร่ือง หลักเกณฑ์ 

วิธีการและเงื่อนไข
ในการย่ืนค าขอการ

ประเมิน ฯ 
( หน้า 107)  

(แบบ คร.10-15)

(1) ศูนย์ประเมินฯ 
กลาง

ม.26/5 อ านาจ
หน้าท่ี

ม.26/13 วรรค 1.
ศูนย์ประเมินฯกลาง
และหน่วยงานของรัฐ
อาจเรียกค่าธรรมเนียม

กฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมของศูนย์

ประเมินความรู้
ความสามารถกลาง
และศูนย์ประเมิน

ความรู้ความสามารถท่ี
เป็นหน่วยงานของรัฐ 

พ.ศ.2559
(หน้า 120)

ม.5 ผู้ประเมิน

ประกาศ คกก. เร่ือง 
แบบบัตรประจ าตัว
ผู้ประเมิน(หน้า131)  

ม.5 สมุดประจ าตัว

ม.26/1 บุคคลท่ีประสงค์
จะมีสมุดประจ าตัว

ม.26/2 การบันทึกข้อมูล

ประกาศ คกก. เร่ืองแบบ
สมุดประจ าตัว  

หลักเกณฑ์ วิธีการ ฯ                          
(หน้า 86) (แบบคร.3,4 ) 

กฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การรับรองความรู้
ความสามารถ พ.ศ.2559

(หน้า 122)

ม.26/13 วรรค.2
องค์กรอาชีพอาจเรียก
เก็บค่าบริการ ไม่เกินท่ี

รัฐมนตรีประกาศ
ก าหนด

ม.26/6 อ านาจหน้าท่ี

ม.26/8 หนังสือรับรอง
การเป็นศูนย์ประเมิน 

2 ปี

กฎกระทรวง การย่ืน
ค าขอ การออกหนังสือ
รับรอง ฯ (หน้า 96)

(แบบ คร.5-9)

กฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การรับรองความรู้
ความสามารถ 

พ.ศ.2559
(หน้า 122)

ม.26/14 เก็บเอกสาร
และหลักฐานของผู้ยื่น
ค าขอหนังสือรับฯ และ

ผลการพิจารณา 
ไว้ไม่น้อยกว่า 2 ปี

ม.26/15 รายงานผลการ
ด าเนินงานให้นาย
ทะเบียนทราบ

ประกาศ คกก.
เร่ือง หลักเกณฑ์

และวิธีการรายงานผล ฯ 
(หน้า 134) 

(แบบ คร.22 -23)

ม.5
องค์กรอาชีพ

ประกาศ คกก. เร่ือง
หลักเกณฑ์ วิธีการและ

เง่ือนไขใน
การรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 

(หน้า 82) (แบบ คร.1-2)

ม.26/4 ศูนย์ประเมิน
ความรู้ความสามารถ

(2) องค์กรอาชีพและ
หน่วยงานของรัฐ 

ม.26/9 แสดงหนังสือ
รับรองการเป็นศูนย์

ประเมินเปิดเผยและเห็น
ได้ง่าย

ม. 26/7 องค์กรอาชีพ 
หรือหน่วยงานของรัฐท่ี
ประสงค์จะเป็นศูนย์

ประเมินฯ
ประกาศกระทรวง
แรงงาน เร่ือง อัตรา

ค่าบริการฯ  (หน้า 85)

ม.5 การประเมิน 
การรับรองความรู้ความสามารถ

หนังสือรับรองความรู้ความสามารถ

ม.39(5) จ าแนกและ
ก าหนดระดับความรู้
ความสามารถของผู้
ประกอบอาชีพและ
ก าหนดช่วงอัตรา

ค่าจ้าง ...

ม.7 (2) ก าหนดสาขา
อาชีพ ต าแหน่งงาน 
หรือลักษณะงาน ท่ี
อาจเป็นอันตรายต่อ

สาธารณะ... 

ม.26/3 ผู้ปฏิบัติงาน 
ในสาขาอาชีพ 

ต าแหน่งงาน หรือ
ลักษณะงานท่ีรัฐมนตรี
ประกาศก าหนดตาม

มาตรา 7 (2)

ม.26/10 บุคคลท่ี
ประสงค์จะขอ
หนังสือรับรอง

ความรู้
ความสามารถ....

ประกาศกระทรวง
แรงงาน เร่ือง 

ก าหนดสาขาอาชีพท่ี
อาจเป็นอันตรายต่อ

สาธารณะฯ
(หน้า 137)

กฎกระทรวง 
ก าหนด

ค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการ
รับรองความรู้
ความสามารถ 

พ.ศ.2559
(หน้า 122)

ม.26/11 บุคคลท่ี
ประสงค์จะข้ึน
ทะเบียนเป็นผู้

ประเมิน

ประกาศ คกก.
เร่ืองคุณสมบัติ
ของผู้ประเมินฯ 

(หน้า 124 )(แบบ 
คร.18 ,19 ,19/1, 

20 ,21)
ม.26/12

ค่าตอบแทนผู้
ประเมินที

ปฏิบัติงานในศูนย์
ประเมินฯกลาง

ระเบียบ คกก. 
ว่าด้วยค่าตอบแทน
และค่าใช้จ่ายอื่นฯ

(หน้า 133)

กฎกระทรวง
(หน้า 122)

ม.33/1
ผู้ประกอบ

กิจการ

ประกาศ 
คกก. เร่ือง 
ก าหนด

จ านวนการ
จ้างงานผู้

ได้รับหนังสือ
รับรอง ฯ 

(หน้า 192)

ม.33/1 (3) 
ให้ใช้

เครื่องหมาย

ประกาศ คกก.
เรื่อง แบบของ
เครื่องหมาย 
หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และ
เงื่อนไขการ
อนุญาตและ

การใช้
เครื่องหมาย ฯ 

(หน้า 193)
(แบบ คร.24 

คร.25)ม.53/1 
ผู้ปฏิบัติงาน ตาม 

ม.26/3 ไม่มี
หนังสือรับรองฯ

ม.53/2 ผู้จ้างผู้
ไม่มีหนังสือฯ 
ตาม ม.26/3 

ท างานในสถาน
ประกอบ
กิจการ

ม.53/3 ด าเนินการเป็นศูนย์
ประเมินฯ  มิได้รับหนังสือรับรองฯ 

ม.53/6 ด าเนินการเป็นศูนย์
ประเมินฯ ฝ่าฝืน ม.49/1 วรรค3.

ม.53/3
ผู้ประเมิน มิได้รับ
หนังสือรับรองฯ 

ม.53/6 ผู้ประเมิน
ฝ่าฝืน ม.49/1 

วรรค 3.

ม.53/4
ใช้เครื่องหมาย

โดยมิได้รับ
อนุญาต 

ด าเนินการตามระเบียบกรมพัฒนาฝีมือ
แรงงานว่าด้วยการด าเนินคดีอาญาและ
การเปรียบเทียบความผิดตามกฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมการพัฒนาฝมืีอ
แรงงานพ.ศ.2562

ใช้ประกอบกับหนงัสือรวมกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานและกฎหมายที่เกีย่วข้องกับการพัฒนาฝีมือแรงงาน (เล่มสีเทา)

ส่งเสริมตามกฎหมาย

บังคับตามกฎหมาย

    พระราชบญัญตัส่ิงเสรมิการพฒันาฝีมอืแรงงาน (ฉบบัที ่2)    พ.ศ.2557  (การรับรองความรู้ความสามารถ) 
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2. การด าเนินการหลังคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณา 
   รับรองเป็นองค์กรอาชีพ 

มติการพิจารณาของ
คณะกรรมการ 

สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ส านักงานพฒันาฝีมือแรงงาน 
  

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกแจ้งผล 
การรบัรองเปน็องค์กรอาชีพ 

มีมติรับรองเป็น
องคก์รอาชีพ 

มีมติไม่รับรองเป็น
องคก์รอาชีพ 

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกแจ้งการไม่รบัรอง 
และเหตุผลในการไมร่ับรอง 

  

ส านักงานรับรองความรู้ความสามารถ 
แจ้งมติคณะกรรมการฯพิจารณา   

รับรอง/ไม่รับรอง เปน็องค์กรอาชีพ 

กลุ่มบุคคลหรือสถาบนัที่ประสงค์ 
จะขอให้คณะกรรมการรับรองให้เปน็

องคก์รอาชีพ 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าหนังสือรับรองเป็น 
องคก์รอาชีพ ตามแบบ คร. 2 

2. การด�าเนินการหลังคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณารับรอง 

   เป็นองค์กรอาชีพ



21License Pocket book 
การรับรองความรู้ความสามารถ Occupational Licensing Assessment

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 

2. การด าเนินการหลังคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณา 
   รับรองเป็นองค์กรอาชีพ 

มติการพิจารณาของ
คณะกรรมการ 

สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ส านักงานพฒันาฝีมือแรงงาน 
  

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกแจ้งผล 
การรบัรองเปน็องค์กรอาชีพ 

มีมติรับรองเป็น
องคก์รอาชีพ 

มีมติไม่รับรองเป็น
องคก์รอาชีพ 

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกแจ้งการไม่รบัรอง 
และเหตุผลในการไมร่ับรอง 

  

ส านักงานรับรองความรู้ความสามารถ 
แจ้งมติคณะกรรมการฯพิจารณา   

รับรอง/ไม่รับรอง เปน็องค์กรอาชีพ 

กลุ่มบุคคลหรือสถาบนัที่ประสงค ์
จะขอให้คณะกรรมการรับรองให้เปน็

องคก์รอาชีพ 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าหนังสือรับรองเป็น 
องคก์รอาชีพ ตามแบบ คร. 2 

ตัวอย่าง คร.2

 

แบบ คร.2 
 
 
 
 

หนังสือรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 
 เลขที่                       . 
             หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้แก ่         .    

                                  (ชื่อสมาคม)                                                 . 
เพ่ือแสดงว่าคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานตามพระราชบัญญัติ  

ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ได้รับรองให้เป็นองค์กรอาชีพ ในสาขาอาชีพ 
.                                                     (ชื่อสาขาอาชีพที่ได้รับรอง)                                                        . 
โดยมีสิทธิและหน้าที่ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545  

ออกให้ ณ วันที่         เดือน                  พ.ศ.            . 
     
 
            (ลงช่ือ)                .                                 
        (                                    ) 

นายทะเบียน 
 
...                                                                                                        
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ตามมาตรา 26/4 (2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22 การขอรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 
ตามมาตรา 26/4 (2) 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอรับรองการเปน็ 
ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 

ตามมาตรา 26/4(2) ตามแบบ คร.5 

เจ้าหน้าที่ช้ีแจงรายละเอียดการด าเนินงาน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 

คณะท างานฯ จัดท าบนัทึกเสนอนายทะเบยีน 

นายทะเบียน
พิจารณา  

สรุปผลการพิจารณาพร้อมระบุเหตุผล 

นายทะเบยีนแต่งต้ังคณะท างานตรวจประเมิน 
ความพร้อมและความเหมาะสม 

คณะท างานฯ ตรวจสอบความพร้อมและสรุปความเห็น 

แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือพร้อมระบุ 
การช าระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าหนังสือรับรองการเป็นศูนย์
ประเมินความรู้ความสามารถตามแบบ คร.6 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯช าระค่าธรรมเนียม 
การออกหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนฯ 

แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือ 
พร้อมระบุเหตผุลให้ผู้ยืน่ค าขอทราบ 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 
ขอขึ้นทะเบียนเป็นศูนย์ประเมิน 

ไม่อนุมัต ิ อนุมัต ิ

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการ
ด าเนินงานตามคู่มือประชาชน 

เจ้าหนา้ที่จัดท าบนัทึกเสนอนายทะเบียนลงนาม 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ รับหนังสือรับรอง 
การเป็นศูนย์ประเมินฯ 



23License Pocket book 
การรับรองความรู้ความสามารถ Occupational Licensing Assessment

ตัวอย่าง คร.5

ตัวอย่าง คร.6

แบบ คร. 6 
 
 
 
 

หนังสือรับรองการเป็นศนูย์ประเมินความรู้ความสามารถ 
ตามมาตรา 26/4 (2) 

 เลขที ่                      . 
             หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้แก่          .    

                                                                                  . 
เพื่อแสดงว่าเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2)   

แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545  
ในสาขาอาชีพ                                                       .  

1. สาขา                                                         . 
2. สาขา                                                         .   
3. สาขา                                                         . 
4. สาขา                                                         . 
5. สาขา                                                         . 

  ตั้งอยู่เลขที ่             หมู ่          ซอย                      ถนน                                .                                     
แขวง/ต าบล                      เขต/อ าเภอ                          จังหวัด                                .  

ออกให้ ณ วันท่ี         เดือน                          พ.ศ.              . 
หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันท่ี           เดือน                     พ.ศ.       . 

     
 ลงชื่อ                                       .                                 
        (                                    ) 

  นายทะเบียน 
 
...                                                                                                        

  

2 
 

4. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   
(1) ส าเนาหนังสือส าคัญหรือเอกสารที่แสดงความเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นหรือหนังสือรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 
(2) หนังสือที่แสดงว่าเป็นหัวหนา้หน่วยงานหรือผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอ านาจ

ให้กระท าการแทนนิติบุคคล        
(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวอ่ืนของหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจ

ท าการแทนนิติบุคคลที่ทางราชการหรือหน่วยงานของรัฐออกให้     
(4) รายชื่อผู้ประเมินในสาขาอาชีพที่ยื่นค าขอไม่น้อยกว่าสาขาอาชีพละสามคน และส าเนาบัตรประจ าตัว

ผู้ประเมิน 
(5) บัญชีรายการเครื่องมือ อุปกรณ์ และสิ่งอ านวยความสะดวกส าหรับใช้ในการประเมินความรู้

ความสามารถ 
(6) ส าเนาเอกสารแสดงการมีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิครอบครองในที่ดินอันเป็นที่ตั้งศูนย์ประเมิน 

ความรู้ความสามารถ 
(7) แผนที่แสดงที่ตั้งศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 
(8) เอกสารอ่ืนๆ (โปรดระบุ)                                                                                  . 
                                                                                                                .                                                                                                                                                                             

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหรือหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริง
ทุกประการ   
     
 
 ลงชื่อ                               ผู้ยื่นค าขอ (ผู้มีอ านาจลงนาม/ผู้รับมอบอ านาจ)
      (                               ).   

 
 
...                                                                                                        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

แบบ คร. 5 
 
 

 
 

ค ำขอเป็นศูนย์ประเมินควำมรู้ควำมสำมำรถ 
ตำมมำตรำ 26/4 (2) 

       เขียนที ่                                              . 
                                                               วันที่           เดือน                            พ.ศ.           .    
1. รายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน 
  หน่วยงานของรัฐ 
 ชื่อ                                                                 . 
 ที่ตั้งเลขท่ี                    หมู่           ซอย                        ถนน                                           .     
 แขวง/ต าบล                                           เขต/อ าเภอ                                                     . 
 จังหวัด                                                 รหัสไปรษณีย ์                                                  .                                                         
 โทรศัพท ์                                              โทรสาร                                                          .                                 
 อีเมล์                                                                     . 

 องค์กรอาชีพ 
 ชื่อ                                                                 . 
 หนังสือรับรอง เลขที่                                 ออกให้ ณ วันที่                                                . 
 ที่ตั้งเลขท่ี                    หมู่           ซอย                        ถนน                                           .     
 แขวง/ต าบล                                           เขต/อ าเภอ                                                     . 
 จังหวัด                                                 รหัสไปรษณีย ์                                                  .                                                         
 โทรศัพท ์                                              โทรสาร                                                          .                                 
 อีเมล์                                                                     . 
2. มีความประสงค์ขอเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2)    

สาขาอาชีพ                                            จ านวน              สาขา ดังนี้                               . 
(1)                                                                                                 . 
(2)                                                                                                 . 
(3)                                                                                                 . 
(4)                                                                                                 . 
(5)                                                                                                 .                                                                                                                                                                          

3. ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ ตั้งอยู่เลขที่                      หมู่             ซอย                           .                        
ถนน                                                   แขวง/ต าบล                                                       .                                                        
เขต/อ าเภอ                                          จังหวัด                             รหัสไปรษณีย์                 .                                                      
จังหวัด                                               รหัสไปรษณีย์                                                      .                                                                                                       
โทรศัพท ์                                            โทรสาร                                                             . 
อีเมล์                                                              .    
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การขอใบแทนหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้
ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) 
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ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอใบแทนหนงัสือรับรอง 
การเปน็ศนูย์ประเมินความรู้ความสามารถ 

ตามมาตรา 26/4(2) แบบ คร. 8 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจค้นข้อมูลการขึ้นทะเบียนเป็นศูนยป์ระเมินความรู้
ความสามารถตามมาตรา 26/4(2) จากระบบสารสนเทศ 

เจ้าหน้าที่จัดท าใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็น 
ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4(2) แบบ คร.9  

ไม่ถูกต้อง/ไมค่รบถ้วน 
ถูกต้อง/ครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีท าบันทึกเสนอนายทะเบียนลงนามในใบแทนหนังสือ
รับรองการเปน็ศนูย์ประเมินความรู้ความสามารถ 

ตามมาตรา 26/4(2) 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ รับใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน 
เป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4(2)  

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงาน 
ตามคู่มือประชาชน 

การขอใบแทนหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้
ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2)
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ตัวอย่าง คร.8

แบบ คร. 8 
 
 

 
 

ค ำขอใบแทนหนังสือรับรองกำรเป็นศูนย์ประเมินควำมรู้ควำมสำมำรถ 
ตำมมำตรำ 26/4 (2) 

       เขียนที ่                                              . 
                                                               วันที่           เดือน                            พ.ศ.           .    
1. ข้าพเจ้า                                                   โดย                                                             . 
ได้รับหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) เลขที ่                      . 
ออกให้ ณ วันที่                เดือน                                   พ.ศ.                       .                                                                 
ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ                                                        . 
ตั้งอยู่เลขที ่                   หมู ่           ซอย                           ถนน                                           .     
แขวง/ต าบล                            เขต/อ าเภอ                         จังหวัด                                        .                                                                                                                                             
โทรศัพท ์                               โทรสาร                              อีเมล์                                          .  

2. มีความประสงค์ขอใบแทนหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) 
เพ่ือใช้แทนหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) ดังกล่าว   
ซึ่งมีเหตุ       สูญหาย       ถูกท าลาย      ช ารุดในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ        

3. เอกสารหรือหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   
(1) ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ ตามมาตรา 26/4 (2) 
(2) ส าเนาหนังสือส าคัญหรือเอกสารที่แสดงความเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นหรือหนังสือรับรองเป็น 

องค์กรอาชีพ        
(3) หนังสือที่แสดงว่าเป็นหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอ านาจ

ให้กระท าการแทนนิติบุคคล     
(4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวอ่ืนของหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจ

ท าการแทนนิติบุคคลที่ทางราชการหรือหน่วยงานของรัฐออกให้ 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหรือหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริง 

ทุกประการ   
     
 
 ลงชื่อ                               ผู้ยื่นค าขอ (ผู้มีอ านาจลงนาม/ผู้รับมอบอ านาจ)
      (                               ).   

 
...                                                                                                        
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การขอหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ
ตามมาตรา 26/4 (2) (กรณีต่ออายุ) 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอต่ออายุการเปน็ศูนย์
ประเมนิความรูค้วามสามารถ 

ตามมาตรา 26/4 (2) ตามแบบ คร.7 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีชี้แจงรายละเอียดการด าเนินงาน 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 

ไม่ถูกต้อง /ครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกเสนอนายทะเบียนพิจารณา 
การขอรับรองเป็นศูนย์ประเมนิความรูค้วามสามารถ 

ตามมาตรา 26/4(2) 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ รับหนังสือรับรองการเป็น 
ศูนย์ประเมนิความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงาน 
ตามคู่มือประชาชน 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

การขอหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ 
ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) (กรณีต่ออายุ)
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26 

การขอหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ
ตามมาตรา 26/4 (2) (กรณีต่ออายุ) 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอต่ออายุการเปน็ศูนย์
ประเมนิความรูค้วามสามารถ 

ตามมาตรา 26/4 (2) ตามแบบ คร.7 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีชี้แจงรายละเอียดการด าเนินงาน 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 

ไม่ถูกต้อง /ครบถ้วน 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าบันทึกเสนอนายทะเบียนพิจารณา 
การขอรับรองเป็นศูนย์ประเมนิความรูค้วามสามารถ 

ตามมาตรา 26/4(2) 

ผู้ประสงค์ยืน่ค าขอฯ รับหนังสือรับรองการเป็น 
ศูนย์ประเมนิความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนนิงาน 
ตามคู่มือประชาชน 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ตัวอย่าง คร.7

  

2 
 

3. เอกสารหรือหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   
(1) ส าเนาหนังสือส าคัญหรือเอกสารที่แสดงความเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นหรือหนังสือรับรองเป็น

องค์กรอาชีพ 
(2) หนังสือที่แสดงว่าเป็นหัวหนา้หน่วยงานหรือผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอ านาจ

ให้กระท าการแทนนิติบุคคล        
(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวอ่ืนของหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจ

ท าการแทนนิติบุคคลที่ทางราชการหรือหน่วยงานของรัฐออกให้     
(4) รายชื่อผู้ประเมินในสาขาอาชีพที่ยื่นค าขอไม่น้อยกว่าสาขาอาชีพละสามคน และส าเนาบัตรประจ าตัว

ผู้ประเมิน 
(5) บัญชีรายการเครื่องมือ อุปกรณ์ และสิ่งอ านวยความสะดวกส าหรับใช้ในการประเมินความรู้

ความสามารถ 
(6) ส าเนาเอกสารแสดงการมีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิครอบครองในที่ดินอันเป็นที่ตั้งศูนย์ประเมิน  

ความรู้ความสามารถ 
(7) แผนที่แสดงที่ตั้งศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 
(8) เอกสารอ่ืนๆ (โปรดระบุ)                                                                                  . 
                                                                                                                .                                                                                                                                                                             

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหรือหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริง 
ทุกประการ   
     
 
 ลงชื่อ                               ผู้ยื่นค าขอ (ผู้มีอ านาจลงนาม/ผู้รับมอบอ านาจ)
      (                               ).   

 
 
...                                                                                                        

  

แบบ คร. 7 
 
 

 
 

ค ำขอต่ออำยุหนังสือรบัรองกำรเป็นศูนย์ประเมินควำมรู้ควำมสำมำรถ 
ตำมมำตรำ 26/4 (2) 

       เขียนที ่                                              . 
                                                               วันที่           เดือน                            พ.ศ.           .    
1. รายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน 
  หน่วยงานของรัฐ 
 ชื่อ                                                                 . 
 ที่ตั้งเลขท่ี                    หมู่           ซอย                        ถนน                                           .     
 แขวง/ต าบล                                           เขต/อ าเภอ                                                     . 
 จังหวัด                                                 รหัสไปรษณีย ์                                                  .                                                         
 โทรศัพท ์                                              โทรสาร                                                          .                                 
 อีเมล์                                                                     . 

 องค์กรอาชีพ 
 ชื่อ                                                                 . 
 หนังสือรับรอง เลขที่                                 ออกให้ ณ วันที่                                                . 
 ที่ตั้งเลขท่ี                    หมู่           ซอย                        ถนน                                           .     
 แขวง/ต าบล                                           เขต/อ าเภอ                                                     . 
 จังหวัด                                                 รหัสไปรษณีย ์                                                  .                                                         
 โทรศัพท ์                                              โทรสาร                                                          .                                 
 อีเมล์                                                                     . 

2. ขอต่ออายุหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ ตามมาตรา 26/4 (2)   
เลขที ่                       ออกให้ ณ วันที่              เดือน                        พ.ศ.            .  
ออกโดย                                                                 .  
สาขาอาชีพ                                            จ านวน              สาขา ดังนี้                               . 
(1)                                                                                                 . 
(2)                                                                                                 . 
(3)                                                                                                 . 
(4)                                                                                                 . 
(5)                                                                                                 .   
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การอนุญาตให้ใช้เครื่องหมายจ้างงาน 
ผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอนุญาตให้ใช้เครื่องหมายจ้างงานผู้ได้รับหนังสือ 
รับรองความรู้ความสามารถ 

28 

ผู้ประสงค์ยื่นค าขออนุญาตใช้เครื่องหมาย 
การจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ

ตามแบบ คร.25 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร  

เจ้าหน้าท่ีชี้แจงรายละเอียดการด าเนินงาน 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับเร่ือง 

คณะท างานฯนัดหมายสถานประกอบกิจการเพ่ือเข้าตรวจสอบ 

เจ้าหน้าที่สรุปข้อมูลเสนอนายทะเบียน 

แก้ไข/เพ่ิมเติม 

นายทะเบยีนแจ้งผลการพิจารณา
เป็นหนังสือพร้อมระบุเหตุผลให้ 

ผู้ยื่นค าขอ 

นายทะเบียนพิจารณา
คุณสมบัติ 

นายทะเบยีนน าส่งผลการพิจารณาเปน็หนังสอื
ให้ผู้ยืน่ค าขอพร้อมระบุการช าระค่าธรรมเนยีม 

นายทะเบยีนสรุปผลการพิจารณา
พร้อมระบุเหตุผล 

ไม่อนุมัต ิ อนุมัต ิ

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอฯ ช าระค่าธรรมเนียม 
ป้ายเคร่ืองหมาย  

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกเสนอนายทะเบียน 
ลงนามอนุญาตให้ใช้เคร่ืองหมาย เจ้าหน้าที่รายงานผลการ

ด าเนินงานตามคู่มือ
ประชาชน 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผู้ยื่นค าขอฯ  
รับหนังสืออนุญาตให้ใช้เครื่องหมาย

จ้างงาน 

นายทะเบียนแต่งตั้งคณะท างานตรวจสอบการขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมาย 
จ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบ 
ถูกต้อง/ครบถ้วน 
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ตัวอย่าง คร.25

ตัวอย่าง คร.24

แบบ คร.24 

แบบเครื่องหมายที่แสดงให้เห็นว่าเป็นผู้ประกอบกิจการซึ่งจ้างงาน 
ผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 

 

 

  

2 
 

(5)   ส าเนาหนังสือรับรองความรู้ความสามารถของลูกจ้างในสาขาอาชีพ ต าแหน่งงาน หรือ 
ลักษณะงานที่อาจเป็นอันตรายต่อสาธารณะหรือต้องใช้ผู้มีความรู้ความสามารถตามที่รัฐมนตรี
ประกาศก าหนด 

(6)  เอกสารอื่นๆ (โปรดระบุ)                                                                                  . 
.                                                                                                                       .         

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริง 
ทุกประการ 

 
 ลงชื่อ                               ผู้ยื่นค าขอ (ผู้มีอ านาจลงนาม/ผู้รับมอบอ านาจ) 
       (                               ).  

 
 
 

 ... 

  

แบบ คร. 25 
 
 
 
 

ค ำขออนุญำตใช้เครื่องหมำยท่ีแสดงให้เห็นว่ำเป็นผู้ประกอบกิจกำรซึ่งจ้ำงงำน 
ผู้ได้รับหนังสือรับรองควำมรู้ควำมสำมำรถ 

       เขียนที ่                                              . 
                                                                วันที่           เดือน                      พ.ศ.          .    

1. ชื่อผู้ประกอบกิจการ                                          โดย                                                 . 
ประเภทกิจการ                                                                                                               . 
ทีต่ั้งเลขที ่                   หมู ่          ซอย                        ถนน.                                           .                                           
แขวง/ต าบล                                           เขต/อ าเภอ                                                     . 
จังหวัด                                                 รหัสไปรษณีย์                                                   .                                                         
โทรศัพท ์                            โทรสาร                    อีเมล์                                                 .. 
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้เครื่องหมายที่แสดงให้เห็นว่าเป็นผู้ประกอบกิจการซึ่งจ้างงาน ผู้ ได้รับ 
หนังสือรับรองความรู้ความสามารถตามมาตรา 33/1 (3) แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  
พ.ศ. 2545 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557  

2. สาขาอาชีพ ต าแหน่งงาน หรือลักษณะงานที่อาจเป็นอันตรายต่อสาธารณะหรือต้องใช้ผู้มีความรู้
ความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนด ดังนี้ 
1. สาขาอาชีพ                             สาขา                         มีการจ้างงาน จ านวน            ต าแหน่ง 

  เป็นผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ จ านวน             คน 
2. สาขาอาชีพ                             สาขา                         มีการจ้างงาน จ านวน            ต าแหน่ง 

เป็นผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ จ านวน            คน 
3. สาขาอาชีพ                             สาขา                         มีการจ้างงาน จ านวน            ต าแหน่ง 

เป็นผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ จ านวน           คน 

3. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
   (1)  ส าเนาหนังสือส าคัญหรือเอกสารที่แสดงความเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น 

(2)  หนังสือที่แสดงว่าเป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอ านาจให้กระท าการ 
แทนนิติบุคคล        

(3)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล  
(4)  ส าเนาทะเบียนลูกจ้างหรือเอกสารหลักฐานที่แสดงการจ้างงาน 
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อัตราค่าธรรมเนียม
1.สมุดประจ าตัว

1. สมุดประจ าตัว  เล่มละ 100 บาท
2. การบันทึกข้อมูลในสมุดประจ าตัว
รายการละ 10 บาท แต่รวมกันไม่เกินครั้งละ 100 บาท 

1 2

อัตราค่าธรรมเนียม
2.ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2)

1. การขึ้นทะเบียนศูนย์ประเมินความรู้
ความสามารถ ครั้งละ 2,000 บาท
2. หนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้
ความสามารถ ฉบับละ 10,000 บาท
3. การต่ออายุหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมิน
ความรู้ความสามารถ ครั้งละ 5,000 บาท
4. ใบแทนหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมิน
ความรู้ความสามารถ ฉบับละ 500 บาท 
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อัตราค่าธรรมเนียม
3. ผู้ประเมิน

1. หนังสือรับรองการขึน้ทะเบยีนเป็นผู้ประเมิน ฉบับละ 1,000 บาท
2. บัตรประจ าตัวผู้ประเมิน  ฉบับละ 100 บาท
3. ใบแทนหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมิน  ฉบับละ 100 บาท

1
2

3

อัตราค่าธรรมเนียม
4. การประเมินเพือ่ออกหนังสอืรับรองความรู้ความสามารถ

1. การประเมินความรู้ความสามารถเพ่ือออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถตาม
มาตรา 26/13 วรรคหนึ่ง  ครั้งละ 1,000 บาท
2. ใบแทนหนังสือรับรองความรู้
ความสามารถ ฉบับละ 100 บาท

ข้อควรระวัง  บัตรประจ าตัวผู้ได้รับหนังสอืรับรองความรู้
ความสามารถ ไม่มีกฎหมายบัญญัติให้เก็บค่าธรรมเนียม
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อัตราค่าธรรมเนียม
5.การอนุญาตให้ใช้เครื่องหมายตามมาตรา 33/1 (3)

1. การอนุญาตให้ใช้เครือ่งหมายตามมาตรา 33/1 (3)  ครั้งละ 5,000 บาท

กฎหมายที่ก าหนดอัตราค่าธรรมเนียม

1. กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการรับรองความรู้ความสามารถ 
พ.ศ. 2559
2. กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมของศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ
กลางและศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถที่เป็นหน่วยงานของรฐั พ.ศ. 
2559
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หนังสือรวมกฎหมายว่าด้วย 

การส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
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